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Ucel dokumentu:
Prohlaseni o zpracovani a ochrané osobnich udaji v notarské kancelari JUDr. Katefiny Petrzik Hronovské.
Zamysleni pfijemci:

Klienti notarské kancelare, Ucastnici pozlstalostnich fizeni, zaméstnanci notare

Na zdkladé Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto udaju
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajt), dale jen ,,GDPR", vydava
notarska kancelaf JUDr. Katefiny Petrzik Hronovské nasledujici prohlaseni o zpracovani a ochrané
osobnich udajt.

Aktudlni podoba tohoto dokumentu je vidy k dispozici na sekretariatu kancelare, v jednacich
mistnostech a na webu www.petrzik.cz.

OBECNE INFORMACE
Notaf je fyzicka osoba, kterou stat povéfil notarskym Gfadem na zakladé zakona ¢. 358/1992
Sb. o notafich a jejich Cinnosti (notarsky rad).

Vykonem notarstvi se dle §2 Notarského fadu rozumi sepisovani verejnych listin o prdvnich
jedndnich, osvédcovani prdvné vyznamnych skutecnosti a prohldseni, pfijimani listin a penéz do
notarské uschovy (dale jen ,notarska cinnost”). Notar mliZze v ramci ,dalsi ¢innosti“ udélovat pravni
porady a zastupovat v jednani s fyzickymi a pravnickymi osobami a v fizeni pred organy verejné moci,
sepisovat soukromé listiny a zpracovavat pravni rozbory, miiZze vykonavat spravu majetku a zastupovat
v této souvislosti. Notar miiZe tézZ vykonavat funkci insolvenéniho spravce.

NotaF soucasné na zakladé § 100 zdkona ¢. 292/2013 Sh. provadi fizeni o pozlstalosti, v ném?
vykonava udkony soudu prvniho stupné jako soudni komisaf, a proto tato ,pozlstalostni fizeni”
podléhaji odliSnému rezimu.

Aby mohla notarska kancelar poskytovat své sluzby, musi za timto Ucelem ziskat, zpracovat a
uchovat osobni Udaje vas — nasich klientd, Ucastnik(l pozlstalostnich fizeni a soucasné také svych
zaméstnancd. Smyslem tohoto dokumentu je informovat o skutecnostech, na jejichz zakladé ke
zpracovani osobnich udaji dochazi, jak se nimi nakladano, ptipadné kdo dalsi mlze mit k ddajim
pfistup, a jakymi pravy v souvislosti se zpracovanim udajl disponujete (jako souédast vaseho prava na
informace o zpracovani dle ¢l. 13 a 14).

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU
Spravcem osobnich udajl v rdmci notarské kancelare JUDr. Katefiny Petrzik Hronovské jsou:

1. JUDr. Katefina Petrzik Hronovska, notairka v Ostravé

Spravce osobnich Udaji mimo ¢innosti v pozlstalostnim fizeni:
JUDr. Katefina Petrzik Hronovska, 30. dubna 2570/9, Moravska Ostrava, 70200 Ostrava, ICO:
71245642

Kontaktni Udaje spravce:
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Tel.: 596 111 880, 739 204 779; e-mail: notarka@petrzik.cz, datova schranka: kebcbbg

2. Spravcem osobnich Udajl zpracovavanych v souvislosti s ¢innosti v pozlstalostnim fizenim je
Okresni soud v Ostraveé, ktery povéfil notare vedenim fizeni o pozlstalosti.

Okresni soud v Ostravé, U Soudu 6187/4, 708 82 Ostrava-Poruba

Kontaktni udaje spravce:

Tel.: 596 972 111; e-mail: podatelna@osoud.ova.justice.cz, datovd schranka: 2mhaesg

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Pro agendu nesouvisejici s pozlstalostnim Fizenim jmenoval spravce povéfence pro ochranu
osobnich udaja:

JUDr. Petr Klika,

NotaFska komora Ceské republiky, ApolinaFska 12, 128 00 Praha 2
Tel.: 224 921 126, e-mail: petr.klika@nkcr.cz.

Pro ¢innosti souvisejici s pozlistalostnim Fizenim spravci nejmenovali povéfence pro ochranu
osobnich Udaji, protoze tuto dinnost vykonavaji jménem soudu, kterym byli k vykonu ¢innosti
povéreni. Dle ¢l. 37 odst. 1 pism. a) GDPR spravce nebo zpracovatel jmenuje povérence pro ochranu
osobnich Udajt jen v pfipadé, nejde-li o soudy jednajici v rdémci svych soudnich pravomoci.

UCEL A KATEGORIE OSOBNICH UDAJU, PRAVNI TITULY
V rdmci vySe uvedenych ¢innosti dochazi ke zpracovani nasledujicich kategorii osobnich udaju
za nize definovanymi Ucely v rdmci uvedenych pravnich tituld.

1. Zpracovavame udaje tcastnikti / Zadatell / zastupct (aj.) za Géelem provadéni tkond v ramci
,hotarské Cinnosti“ ¢i ,dalsi Cinnosti” notare, provadénych na zakladé objednavky klienta.
Pravnim titulem je predevsim notarsky rad a soucasné smluvni vztah mezi spravcem udajl a
subjektem.

a. identifika¢ni udaje;

udaje o bydlisti ¢i misté pobytu;

kontaktni udaje;

informace o druhu a charakteru realizovaného Ukonu;

elektronicka komunikace s notarskou kancelari
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Pokud to predmét ukonu vyZzaduje, nebo ziskani tdajl nafizuje néktery z predpist
upravujicich ¢innost notéare, pak mohou byt zpracovavany také:

kopie osobnich doklad;
sloZeni rodiny;
zameéstnani;

Cisla z narodnich rejstrikd;

>

financni informace;

—
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k. majetkové informace

2. Zpracovavame udaje ucastnikd v pozistalostnim Fizeni, a to za Ucelem vykonu ¢innosti soudu
prvniho stupné vroli soudniho komisafe, pfiCemz pravnim titulem je plnéni povinnosti
plynoucich zejména z vnitfniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy.

a. identifikacni udaje;

Udaje o bydlisti ¢i misté pobytu;

kontaktni Udaje;

kopie osobnich doklad(;

sloZeni rodiny (v souvislosti s tfidami dédicl a vztahu k zemfelému);

zameéstnani;

finanéni informace;

majetkové informace;

elektronicka komunikace s notarskou kancelafi
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3. Ekonomicko-fakturacni udaje, které zpracovdvame za Gcelem plnéni nasich povinnosti danych
zakonem, a to zejména zdkonem o Ucletnictvi, o dani z pfidané hodnoty. Pravnim titulem je zde
plnéni zakonnych povinnosti.

a. identifikacni udaje;
b. adresni udaje;
c. kontaktni udaje

4. Zpracovavame rovnéZ udaje zaméstnancl, a to za Ucelem plnéni nasich povinnosti
vyplyvajicich ze smluvniho vztahu mezi sprdvcem a zaméstnancem, a pro naplnéni zdkonnych
pozadavk( stanovenych zakonikem prace.

a. identifika¢ni udaje;

udaje o bydlisti ¢i misté pobytu;

kontaktni Udaje;

pracovnépravni udaje;

udaje uchazecl o zaméstnani
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DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Doba zpracovani, tedy délka uchovani vasich osobnich Udaju v notarské kancelafi se lisi pro
jednotlivé kategorie Udajl v rdmci druhi cinnosti notare. Notarska kancelar nerealizuje zddnou dalsi
¢innost, v ramci které by samostatné aktivné s vasimi Udaji pracovala a nakladala. Po uplynuti casového
obdobi, po které mame povinnost Udaje archivovat, dojde k jejich likvidaci.

V kategorii 1., tedy Udajl osob zpracovavanych vramci notarské cinnosti a dalsi ¢innosti
notare, se délka zpracovani a uchovani osobnich Gdaja fidi vnitinim predpisem Notarské komory Ceské
republiky, kancelarskym radem. K likvidaci osobnich Gdaji dochazi soucasné jak ve formé listinné, tak
ve formé digitdlni. Pravidla pro délku uchovani jsou urc¢ena § 30 odst. 1 a § 49 odst. 2, proces skartace
je stanoven Skartac¢nim radem, ktery je pfilohou €. 10 kancelarského rfadu.

V kategorii 2., tedy Udaji zpracovavanych v souvislosti s pozlstalostnim fizenim, se délka
zpracovavani osobnich Udajd Fidi instrukci Ministerstva spravedinosti ¢. 94/2007-0IS-ST, kterou se
vydava skartacéni rad pro okresni, krajské a vrchni soudy. Po ukonceni pozUstalostniho fizeni odevzdava
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notarska kancelar spis s osobnimi Udaji soudu, kterym byla k jednani povérena. Skartace probiha
v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb. soucasné jak ve formé listinné, tak ve formé digitalni.

V kategorii 3., tedy ekonomicko-fakturacnich Udajl, uchovavdme osobni Udaje po dobu
stanovenou zakonem o Ucetnictvi. V souvislosti s Ucetnimi doklady a Ucetnimi zaznamy budou udaje
zpracovavany po dobu 5 let a v pfipadé danovych doklad( po dobu 10 let.

V kategorii 4., tedy pracovnépravnich idajd nasich zaméstnancl, zpracovavame Gdaje po dobu
uréenou smluvnim vztahem a zejména zdkonikem prace. Udaje uchaze¢li o zaméstnani jsou
zpracovavany v rozsahu, v jakém jsou uvedeny v Zivotopisu, ktery uchaze¢ o zaméstndni notafi
poskytne, a to vyhradné pro ucely vybérového fizeni. Pokud mezi uchaze¢em a notarem nevznikl
pracovnépravni vztah, budou Udaje nejpozdéji do 1 roku zlikvidovany.

PREDAVANI A PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU

Vase osobni Udaje jsou zpracovavany primarné spravcem, tedy notarskou kancelafi, a to pouze
k vySe uvedenym uceliim. Za urcitych okolnosti mohou vase osobni Udaje zpracovavat, anebo k nim
pfistoupit i jiné subjekty. Jedna se predevsim o situaci, kdy nékterou z ¢innosti pro notarskou kancelar
provadi externi smluvni subjekt. MUzZe se ale jednat také o situace, kdy predani dat nafidi soud nebo
konkrétni predpis. Prijemci téchto Udajll jsou zpravidla organy verejné moci.

Vybrané udaje kategorie €. 3 a kategorie ¢. 4 jsou predavany poskytovateli ucetnich a
mzdovych sluzeb, dafiovému poradci.

Pristupem k udajam vsech kategorii mlzZe disponovat externi spravce sité, a to za ucelem
udrzby a podpory provozu notarské kancelare.

Pfistupem k osobnim udajlim v digitalni podobé disponuje rovnéz dodavatel notarského
informacniho systému, a to za ucelem podpory provozu systému, jeho rozvoje, pfipadné za ucelem
ukona s daty ¢i zalohami systému, ke kterym jej notarska kancelar vyzve.

VSechny uvedené subjekty maji pfistup k vasim osobnim tdajim pouze v nezbytné nutné mire
pro splnéni svych ukoll. Subjekty jsou vazany povinnosti zachovani micenlivosti a vztah je vzajemné
upraven zpracovatelskou smlouvou.

Spravce osobni Udaje nepreddva do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci.

VASE PRAVA V SOUVISLOSTI SE ZPRACOVANIM UDAJU

V souvislosti s GDPR mate pravo uplatnit u spravce sva prava souvisejici se zpracovanim vasich
osobnich udajd. Vzhledem ke skutecnosti, Ze ¢innost notare podléha vidy zdkonnym pozadavkim,
mUZe byt vykon nékterych prav omezen.

Podminkou podani zZadosti na uplatnéni prav je prokazani totoZnosti Zadatele, cemuz je
podfizen zplsob podani zadosti. Forma zadosti miZe byt volna, anebo vam muze byt kancelafi na
pozadani poskytnut formular.

1. Je-li Zadost poddna osobné, prokaze se Zadatel prlkazem totoZnosti prebirajicimu
pracovnikovi. Zadost Ize podat v sidle notarské kancelare v priibéhu tfednich hodin

Notarska kancelar
JUDr. Katefina Petrzik Hronovska

Revize:




Strana
5z6

PROHLASENI O ZPRACOVANI A OCHRANE OSOBNICH UDAJU 11

2. Poddavate-li svou zadost prostfednictvim posty, je nutné Uredné ovéfit podpis Zzadatele na
zadosti.

3. Pfi podani zadosti prostfednictvim datové schranky se totoZznost povazuje za prokazanou, je-li
Zadost zaslana prostfednictvim datové schranky Zadatele.

4. 7Zadost zaslanou e-mailem je moZné pFijmout pouze v pfipadé, kdy je opatfena kvalifikovanym
elektronickym podpisem, ktery ma Zadatel registrovan v Registru obyvatel.

Vasi Zadost posoudime a vyridime ve [h(ité 30 dn(. Tato Ihlta mazZe byt ve vyjimeénych pFipadech, kdy
je nezbytna soucinnost vice subjektl, nebo je vykon ¢asové narocny, prodlouZena az na 2 mésice, o
c¢emz je zadatel informovan.

1. Prévo na pristup k osobnim udajim (¢l. 15 natizeni GDPR)

Vzhledem ke skutecnosti, Ze nas notarsky Urad zpracovdva vase osobni Udaje, mate pravo
ziskat pristup k témto Udajim a zejména k nasledujicim informacim:

o 0 T w

ucely zpracovani;

kategorie dotéenych osobnich udaju;

prijemci nebo kategorie prijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény;
pldnovana doba, po kterou budou osobni Gdaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria
pouzita ke stanoveni této doby;

pravo pozZadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udajl tykajicich se subjektu
udajli nebo omezeni jejich zpracovani, pfipadné vznést namitku proti tomuto zpracovani;
pravo podat stiznost u dozorového uradu;

veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udaji, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaju;

informace o skutecnosti, Ze dochazi k automatizovanému zpracovani, véetné profilovani,
uvedenému v ¢l. 22 odst. 1 a 4 GDPR.

2. Pravo na opravu (¢l. 16 natizeni GDPR)

Jako subjekt Udaji mate pravo Zadat opravu udaju, které o vas zpracovdvame, pficemz nase
kancelar udaje bez zbyte¢ného odkladu upravi

3. Pravo navymaz (¢l. 17 nafizeni GDPR)

Mate také pravo Zadat o vymaz svych osobnich udajli. Toto pravo je do zna¢né miry ovlivnéno
zakonnymi poZadavky na délku uchovani osobnich idaji. NemUizeme vymazat osobni udaje, pokud

je jejich zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti nebo plnéni smlouvy a stim
souvisejicich. Spravce ma povinnost smazat vase osobni Udaje, pokud:

a.

osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromdazidény nebo jinak
zpracovany;

odvolate souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdajd, byl-li vyZzadovan a neexistuje Zadny
dalsi pravni titul pro jejich zpracovani;

vznesete ndmitky proti zpracovani a neexistuji Zddné opravnéné dlvody pro zpracovani.
osobni Udaje byly zpracovany protipravné;

osobni Udaje nespliuji pravni povinnosti stanovené v pravu Unie nebo ¢lenského statu,
které se na spravce vztahuiji.
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4. Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 nafizeni GDPR)
Mate pravo na to, abychom omezili zpracovani vasich osobnich udajd, pokud:

a. budete popirat presnost osobnich Gdajd, a to na dobu potfebnou k tomu, abychom mohli
presnost osobnich Gdajd ovéfit;

b. zpracovani je protipravni a vy odmitnete vymaz osobnich Udajd, a namisto toho budete
zadat o omezeni jejich poutziti;

c. notdrska kancelar osobni Udaje nepotfebuje pro ucéely zpracovani, ale vy je budete
pozadovat pro urceni, vykon nebo obhajobu vasich pravnich narok;

d. vznesete namitku proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1 GDPR, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné dlvody na nasi strané prevazuji nad vasimi opravnénymi divody.

5. Pravo na prenositelnost Gdaju (¢l. 20 nafizeni GDPR)

Mate pravo na prenositelnost svych osobnich Udajll zpracovavanych nasi notarskou kancelafi
k jinému spravci. S pfihlédnutim k omezenim prdva na vymaz je pravdépodobné, Ze v ramci
uplatnéni prava na prenositelnost nebude moZzné na nasi strané vase osobni Udaje odstranit.

6. Prdavo vznést namitku (¢l. 21 nafizeni GDPR)

Mate pravo vznést namitku proti zpracovani vasich osobnich Gdaju, i kdy? je jejich zpracovani
nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu, nebo je zpracovani nezbytné pro
Ucely opravnénych zajma prislusného spravce Ci treti strany, véetné profilovani téchto udaja.

7. Pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani, véetné profilovani (¢l.
22 nafizeni GDPR).

PRAVO PODAT STIZNOST
Nebudete-li spokojeni s tim, jakym zplsobem nakladdme s vasimi osobnimi udaji, mate pravo
se obratit pfimo na dozorovy Gfad, kterym je Ufad pro ochranu osobnich Gdaja:

Utad pro ochranu osobnich Gdajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7

Tel.: 234 665 111, www.uoou.cz
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